[image: image2.jpg]




2014年高级会计师评审材料格式、盖章要求

1、高级会计师任职资格委托评审函由市职改办出具，个人不必提供

为便于市职改办审核评审材料的完整性、真实性，申报人须提交2014年度的个人社保缴交证明（行政机关、财政核拨经费的事业单位除外），并加盖公章。缴交单位与现任单位不一致的人员须提交有说服性的证明材料，并加盖公章。
2、公司简介1份

同时提交年底财务报告复印件（封面、封底、骑缝盖章）、其他说明中应列示单位组织架构。

单位落款处盖章

3、《单位推荐意见》26份

单位落款处盖章

4、《人员情况表》26份

注意该表中“履行职责情况”栏，可扩充，字数要求1500字以上。
《人员情况表》与《单位推荐意见》一对一合并装订，《单位推荐意见》在上，《个人情况表》在下，左侧装订，一本材料封面、封底、骑缝盖章

5、《专业技术职务任职资格评审表》原件4份（复印件无效）
封面盖单位公章

单位公章均盖在基层单位意见，呈报单位由市级以上主管单位，市职称办及厦门市会计职称领导小组办公室加盖。推荐意见栏内标注“经公示（公示期从*年*月*日至*年*月*日），群众无异议，符合高级会计师职务任职资格申报条件，同意推荐”。单位落款处盖章。

《评审表》左侧胶水粘贴成册，请勿使用订书机装订。

6、取得会计师职称后近5年度《单位年度考核登记表》（2010-2014年度），复印件各1份，每页盖章。

7、专业技术论文

代表作复印件6份，原件1份；非代表作复印件2份，原件1份

论文限独著或第一作者，限2014年12月31日前发表，同时每篇论文附刊物认证复印件一份。
论文要求有封面、目录、正文

除《福建财会研究》外，一定要有CN刊号，并在中国新闻出版总署能查询到的刊物才能计入

盖章要求：目录标题处、正文标题及姓名处盖章

8、会计案例6份

案例标题下方标明工作单位和姓名、首页及骑缝处盖章

9、身份证、毕业证（含最高学历认证证明一份，非全日制学历要提供中专开始的所有学历复印件）、会计从业资格证（含近五年继续教育证明）、中级会计（审计）师资格证（含照片页、证书号码页）、高级会计师资格考试合格证书、担任现职的任命文件（务必是原件复印，要求同时提供所在单位组织构架情况及本人任职所在构架中的层级关系证明1份）及有关获奖证书复件件一份，每页盖章。
10、有参评人所在单位为分公司、分支机构的所有印章处须加盖上级主管单位公章。

以上材料，有参评人的人事档案委托人才市场管理的，盖章处须同时加盖人才市场审核公章。

所有涉及时间的，全部截止到2014年12月31日。
                               厦门市财政局会计处

                                     2014.12.19
联系QQ:248677168; 735034105
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